


ಒ ೆ ಪತ /Consent Form 

ಾನು…………………. (ಆ ಾ  ೊಂ ರುವವರು) ನನ  ಆ ಾ  ಸಂ ೆಯನು  UIDIA ೊಂ ೆ ೌದು/ಇಲ 

ೆಂದು ದೃ ೕಕ ಸಲು ಾಗೂ HRMS ನ  ಷ  ಗುರುತನು  ಸೃ ಸಲು ಮತು ಸ ಾ ರದ ಇತ ೆ 

ಇ ಾ ೆ ಂ ೆ ನನ ೆ ೌಲಭ  ಒದ ಸಲು ಮತು ೕಜ ೆಗಳ ಅಹ ೆ ಪ ೕ ಸಲು ನನ  ಆ ಾ  

ಸಂ ೆಯನು  ೕಡಲು ಐ ಕ ಾ  ಒ ರು ೇ ೆ. 

 

   …………………………… 

     (                           ) 

 

I…………………………………… (Aadhaar holder) here by consent for the use of my Aadhaar Number 
on voluntary basis to use for yes/no demographic authentication with UIDIA and to use it in 
HRMS application for creating unique ID and sharing with other Government departments for 
providing benefits to me and to check the eligibility for the benefits. 

 

 

   …………………………… 

     (                           ) 

 

 



HRMS User Manual 

 

Detailed   Mobile Screens:  Workflow for Mobile App 

Step 1: Open Play store   and   Enter the URL: 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.hrms.hrmapplication 

Step 2: User click on “Install” (Download the app into mobile phone) 

Step 3: Open the  Human Resource Management  System  mobile application saved on 

the mobile phone 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.hrms.hrmapplication


 

 



 



 

 



 

 

 

Step 4: User Click on  “Register” Button (  First time login time) 

 ಬಳಕೆದಾರರು “ನ ೋಂದಣಿಸಿ” ಬಟನ್ ಮೇಲೆ  ಕಿ್ಲಕ್ ಮಾಡಿ 

 



 

Step 5: User  enter  DDO ID   for Example : 0200KA0001 , 0200LA0001 like that , after  

user click on “Details  Report “ button  

ಬಳಕೆದಾರರು “ಡಿಡಿಒ ಐಡಿಯನ್ನು  ನಮೂದಿಸಿ” , ನಂತರ  “ವಿವರಗಳನ್ನು  ಪಡೆಯಿರಿ ”  

ಬಟನ್  ಮೇಲೆ ಕಿ್ಲಕ್ ಮಾಡಿ 

 



 

 

 



 

 

 

 After receiving the DDO details, if the mobile number is not your’s(who is doing HRMS 

adhaar card uploading  work), you can  change the mobile number, as HRMS 

Application asks for OTP during registration time , otherwise no need to change  mobile 

number. 

ಡಿಡಿಒ ವಿವರಗಳನ್ನು  ಸಿವ ೀಕರಿಸಿದ ನಂತರ, ಮೊಬೈಲ್ ಸಂಖೆ್ಯ  ನಿಮ್ಮ ದಲಿ್ದಿದದ ರೆ (ಯಾರು 

HRMS ಆಧಾರ್ ಕಾರ್ಡ್ ಅಪ ಲೀರ್ಡ ಮಾಡುವ ಕೆಲ್ಸವನ್ನು  ಮಾಡುತಿ್ತದಾದ ರೆ), ನಿೀವು 

ಮೊಬೈಲ್ ಸಂಖೆ್ಯ ಯನ್ನು  ಬದಲಾಯಿಸಬಹುದು, ಏಕೆೆಂದರೆ ನೀೆಂದಣಿ ಸಮ್ಯದಲಿ್ಲ  HRMS  



ಅಪಿ್ಲ ಕೇಶನ್ OTPಯನ್ನು  ಕೇಳುತಿದೆ, ಇಲಿ್ದಿದದ ರೆ ಮೊಬೈಲ್ ಸಂಖೆ್ಯ ಯನ್ನು  ಬದಲಾಯಿಸುವ 

ಅಗತೆ ವಿಲಿ್ . 

 

 

 



 

Step 6:User can enter a password twice ,after  click on the “Register” button ,then User 

can receive OTP for registration mobile number . 

ಬಳಕೆದಾರರು ಎರಡು ಬಾರಿ ಪಾಸ ವರ್ಡ್ ಅನ್ನು  ನಮೂದಿಸಿ, “ನ ೋಂದಣಿಸಿ  ” ಬಟನ್ ಕಿ್ಲಕ್ 

ಮಾಡಿ ನಂತರ, ಬಳಕೆದಾರರು ನ ೋಂದಾಯಿಸಿದ ಮೊಬೈಲ್ ಸಂಖೆ್ಯ ಗೆ  OTP  ಸಿವ ೀಕರಿಸಬಹುದು. 

 

 



 



 

User click on  "ಹೌದು ,ಇದು ನನು  ನ ೋಂದಣಿ ಮಾಡಿದ ವಿವರ ಆಗಿದೆ "   (If displaying 

mobile number has respective User, otherwise select on “   ಇಲಿ್  ”) 

ಬಳೆಕೆದಾರರು  "ಹೌದು ,ಇದು ನನು  ನ ೋಂದಣಿ ಮಾಡಿದ ವಿವರ ಆಗಿದೆ " ಎೋಂದು  ಆಯೆ್ಕ  

ಮಾಡಿ 

ಮೊಬೈಲ್ ಸಂಖೆ್ಯ  ಬಳಕೆದಾರರಲಿ್ದಿದದ ರೆ "ಇಲಿ್  " ಎೋಂದು ಆಯೆ್ಕ  ಮಾಡಿ 

 

 

 



Step 7: Users receive the OTP for the registered mobile number, then enter the OTP and 

click the "Submit" button. 

ಬಳಕೆದಾರರು ನ ೋಂದಾಯಿಸಿದ ಮೊಬೈಲ್ ಸಂಖೆ್ಯ ಗೆ  OTP  ಸಿವ  ಕರಿಸುತ್ತಾ ರೆ ,ನಂತರ  

OTPಯನ್ನು  ನಮೂದಿಸಿ ಮತ್ತಾ   "ಸಲಿ್ಲಸಿ" ಬಟನ್ ಕಿ್ಲಕ್ ಮಾಡಿ . 

 

 

 

 

 



Step 8: User will be directed to Login Page.  

ಬಳಕೆದಾರರನ್ನು ಲಾಗಿನ್ಪುಟಕೆೆ  ನಿರ್ದ್ಶಿಸಲಾಗುತಿದೆ. 

User  enter the "DDO  ID" and "Password" and click on the "Login" button. 

ಬಳಕೆದಾರರು ನ ೋಂದಣಿಸಿದ  ನಂತರ  “ ಬಳಕೆದಾರರ ಐಡಿ ”   ಮತ್ತಾ   “ ಗುಪಾ ಪದ” ವನ್ನು  

ಎೋಂಟರ್ ಮಾಡಿ, "ಲಾಗಿನ್"  ಬಟನ್  ಕಿ್ಲಕ್ ಮಾಡಿ. 

For example:  ಬಳಕೆದಾರರ ಐಡಿ -0200LA0001 

                   ಗುಪಾ ಪದ :123 

 

 



Home  Screen : 

 Once the User clicks on “ಲಾಗಿನ್” button, the following options will be displayed. 

ಬಳಕೆದಾರರು ““ಲಾಗಿನ್” ಎೆಂದು  ಆಯೆ್ಕ  ಮಾಡಿದ ನಂತರ, ಈ ಕೆಳಗಿನ ಆಯೆ್ಕ ಗಳನ್ನು  

ಪರ ದರ್ಶಿಸಲಾಗುತಾ ದೆ. 

 ಎಚ್ ಆರ್ ಎೋಂ ಸ್  ಡೇಟಾವನ್ನು  ಡೌನಲ ಡ್ ಮಾಡಿ  

 ಆಧಾರ ಅನ್ನು   ಸೆರೆಯಿಡಿಯಿರಿ 

 ತಿರಸೆ ರಿಸಿದ  ಆಧಾರ್ ಮಾಹಿತಿಯನ್ನು  ಮತ್ತಾ ಮೆ್ಮ    ಡೌನಲ ಡ್ ಮಾಡಿ  

 ತಿರಸೆ ರಿಸಿದ  ಆಧಾರ್ ಮಾಹಿತಿಯನ್ನು  ಮತ್ತಾ ಮೆ್ಮ   ಸೆರೆಯಿಡಿಯಿರಿ 

 ವರದಿಗಳು  

 ಅಪ್ ಲ ಡ್ ಮಾಡಿ 

 

Download Master : 

 Step1: Select “ಎಚ್ ಆರ್ ಎೋಂ ಸ್  ಡೇಟಾವನ್ನು  ಡೌನಲ ಡ್ ಮಾಡಿ ” option by 

clicking on it. User will get Pop-Up message as “ನೌಕರರ ವಿವರಗಳನ್ನು  

ಯಶ್ವ ಸಿಯಾಗಿ ಡೌನಲ ಡ್ ಮಾಡಲಾಗಿದೆ  ” and then click on “ಸರಿ” button. 

“ಎಚ್ ಆರ್ ಎೋಂ ಸ್  ಡೇಟಾವನ್ನು  ಡೌನಲ ಡ್ ಮಾಡಿ” ಮೇಲೆ ಕಿ್ಲಕ್  ಮಾಡುವ ಮೂಲ್ಕ 

ಆಯೆ್ಕ ಮಾಡಿ. ಬಳಕೆದಾರರು “ನೌಕರರ ವಿವರಗಳನ್ನು  ಯಶ್ವ ಸಿಯಾಗಿ ಡೌನಲ ಡ್ 



ಮಾಡಲಾಗಿದೆ  ” ಎೆಂದು ಪಾಪ-ಅಪ್ಸ ೆಂರ್ದಶವನ್ನು  ಪ್ಡೆಯುತಿ್ತರೆ, ನಂತರ “ ಸರಿ “ ಬಟನ್  

ಆಯೆ್ಕ  ಮಾಡಿ. 

 

 



 

 

Step 2: 

 "ಆಧಾರ್ ಅನ್ನು    ಸೆರೆಯಿಡಿಯಿರಿ " option  ಆಯೆ್ಕ  ಮಾಡಿ , 

 ನೌಕರರ ಹೆಸರು (ಮೊದಲ್ನೇ ಅಕ್ಷರದಿೋಂದ )  ಅಥವಾ  ಕೆಜಿಐಡಿ  ಸಂಖೆ್ಯ ಯ ಮೇಲೆ 

search   ಮಾಡಿ 

 ಸರಿಯಾದ ನೌಕರರ ಹೆಸರನ್ನು  ಆಯೆ್ಕ   ಮಾಡಿ,ಆಯಾ ನೌಕರರ ಆಧಾರ್  " QR  Code " 

ಅನ್ನು    ಸೆ್ಕ್ ೆ ನ್  ಮಾಡಿ  

 ನೌಕರರ ಮೊಬೈಲ್ ಸಂಖೆ್ಯ  ಯನು  ನಮೂದಿಸಿ  



 “  ಸಂಗರ ಹಿಸಲಾದ ಆಧಾರ್ ಮಾಹಿತಿಯು ಸಂಬಂಧಪಟಟ  ನೌಕರರದಾದ ಗಿದೆ ಹಾಗೂ 

ಸರಿಯಾಗಿದೆ. ಸಂಬಂಧಪಟಟ  ನೌಕರರಿೋಂದ ಆಧಾರ್ ಬಳಸುವ ಒಪಿ್ಪ ಗೆ ಪತರ ವನ್ನು  

ಪಡೆದಿರುತಾ ದೆ”, ಎೋಂಬ check box  ಅನ್ನು  ಕಿ್ಲಕ್ ಮಾಡಿ 

 "ಉಳಿಸಿ " ಬಟನ್ ಮೇಲೆ ಕಿ್ಲಕ್ ಮಾಡಿ . 

 



 

 

 

 



 



 



 



 



 



 

 



 

 

Step 1: 

 "ತಿರಸೆ ರಿಸಿದ ಆಧಾರ್  ಮಾಹಿತಿಯನ್ನು  ಮತ್ತಾ ಮೆ್ಮ  ಡೌನಿ ಡ್ ಮಾಡಿ " option  

ಆಯೆ್ಕ  ಮಾಡಿ  

 ತಿರಸೆ ರಿಸಿದ ಆಧಾರ್ ವಿವರಗಳನ್ನು  ಯಶ್ಸಿವ ಯಾಗಿ ಡೌನಿ ಡ್ ಮಾಡಲಾಗಿದೆ" popup 

ಸಂದೇಶ್ವನ್ನು  ಪರ ದರ್ಶಿಸಲಾಗುತಾ ದೆ 



 “ ಸರಿ “ಎೋಂದು ಕಿ್ಲಕ್ ಮಾಡಿ 

 



 

 



 



 

 



 

 

 "ತಿರಸೆ ರಿಸಿದ ಆಧಾರ್  ಮಾಹಿತಿಯನ್ನು  ಮತ್ತಾ ಮೆ್ಮ  ಸೆರೆಹಿಡಿಯಿರಿ  " option  ಆಯೆ್ಕ  

ಮಾಡಿ , 

 ನೌಕರರ ಹೆಸರು (ಮೊದಲ್ನೇ ಅಕ್ಷರದಿೋಂದ )  ಅಥವಾ  ಕೆಜಿಐಡಿ  ಸಂಖೆ್ಯ ಯ ಮೇಲೆ 

search   ಮಾಡಿ   

 ಸರಿಯಾದ ನೌಕರರ ಹೆಸರನ್ನು  ಆಯೆ್ಕ   ಮಾಡಿ,ಆಯಾ ನೌಕರರ ಆಧಾರ್  " QR  Code " 

ಅನ್ನು    ಸೆ್ಕ್ ೆ ನ್  ಮಾಡಿ  

 ನೌಕರರ ಮೊಬೈಲ್ ಸಂಖೆ್ಯ  ಯನು  ನಮೂದಿಸಿ  

 ಸಂಗರ ಹಿಸಲಾದ ಆಧಾರ್ ಮಾಹಿತಿಯು ಸಂಬಂಧಪಟಟ  ನೌಕರರದಾದ ಗಿದೆ ಹಾಗೂ 

ಸರಿಯಾಗಿದೆ. ಸಂಬಂಧಪಟಟ  ನೌಕರರಿೋಂದ ಆಧಾರ್ ಬಳಸುವ ಒಪಿ್ಪ ಗೆ ಪತರ ವನ್ನು  

ಪಡೆದಿರುತಾ ದೆ. ಎೋಂಬ check box  ಅನ್ನು  ಕಿ್ಲಕ್ ಮಾಡಿ   

 "ಉಳಿಸಿ " ಬಟನ್ ಮೇಲೆ ಕಿ್ಲಕ್ ಮಾಡಿ . 



 

 

 

 

ವರದಿಗಳು:  

 ಅಪ್ ಲೋಡ್ ಮಾಡಿದ ವರದಿ  

 ಡೇಟಾ ಸಂಗರ ಹಿಸಿದ ವರದಿ 

 ಡೇಟಾ ಸಂಗರ ಹಿಸಲಾಗಿಲ್ಲ ದ  ವರದಿ  

 ಆಧಾರ್ ತಿರಸಕ ರಿಸಿದ  ವರದಿ 



 

1.ಅಪ್ ಲೋಡ್ ಮಾಡಿದ ವರದಿ : 

 



2.ಡೇಟಾ ಸಂಗರ ಹಿಸಿದ ವರದಿ: 

 

3.ಡೇಟಾ ಸಂಗರ ಹಿಸಲಾಗಿಲ್ಲ ದ  ವರದಿ  

 

4.ಆಧಾರ್ ತಿರಸಕ ರಿಸಿದ  ವರದಿ: 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Detailed   Web Screens:  Workflow for  Web Application 

Step 1: Open Chrome Browser    and   Enter the URL: http://202.138.105.51/ 

http://202.138.105.51/


 

 

 

Step 2: Step 3: Enter the “ DDO ID”  and “ Password”,click on “ Login” button. 

“ DDO ID “ ಮ್ತಿ್ತ  “Password” ಅನ್ನು  ನಮೂದಿಸಿ, “Login ” ಬಟನ್ ಮೇಲೆ ಕಿ್ಲಕ್ ಮಾಡಿ. 

 

For Example ; 

DDO ID:0200LA001 

Password:123 



 

 

Home Screen: 

 Once the User clicks on “ಲಾಗಿನ್” button, the following options will be displayed 

 MIS  Reports 

 Verification of Employee Aadhaar Mapping 

 Correction of  Employee Aadhaar Mapping 

 Menu  

 Verification of Employee Aadhaar Mapping  



 

Step1: User click on “Verification of Employee Aadhaar Maaping”, the following 

options will be displayed. 

 Intray Records 

 Outtray Records 

 

 

 



Step 2: Once Employee Aadhaar card scanning Completed   in mobile  App Then, 

 Select “ Intray Records” option  in this page  

 Click on “Name Match” option for respective Employee name  

 Click on “View” button ,then details displayed  

 Based on “Name Match Percentage” ,user select “Confirm “ or “Correction Re-

Capture of Aadhaar Details”  radio button ,fill the Remarks text area box  and click 

on “submit” button. 

 

 

 

Menu: Once user click on “Menu”, the following options will be displayed. 



 Capture Aadhaar 

 Seeded Employees  

If some employee Aadhaar card seeded already, by using this option user can view the 

employee details and give confirmation. 

 Select “ Seeded Employees” option  in this page  

 Click on “Name Match” option for respective Employee name  

 Click on “View” button ,then details displayed  

 Based on “Name Match Percentage”, user select “Confirm “ or “Correction Re-

Capture of Aadhaar Details”  radio button ,fill the Remarks text area box  and click 

on “submit” button. 

 

 

 

 

 



 

 

MIS Reports: 

Once user click on  “MIS Reports”, the following options will be displayed. 

 List of Employees to be verified 

 List of Verified Employees 

 Work Status of DDO Officer 

 DDO Status 

 Seeded Employee Report 

 

 

 

 

List of Employees to be verified: 



This page user can view Total number of Employees to be verified 

 

 

List of Verified Employees 

 

 

 



  

 

Work Status of DDO Officer: 

 

 

DDO Status: 

 



Seeded Employee Report: 
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